
ASSISTENZ BAUMANAGEMENT (m/w/d)

Salzburg. Voll- oder Teilzeit. Ab sofort.

Als eines der führenden Unternehmen im Bereich Wohn- und Kommunalbau, Hausverwaltung und 
Hausbetreuung im gesamten Bundesland Salzburg, setzt die Salzburg Wohnbau Gruppe Maßstäbe 
in der Branche. Mit einem starken Fokus auf die Entwicklung zukunftsorientierter Lebensräume 
verbinden wir Leidenschaft mit Expertise, um innovative und nachhaltige Wohnlösungen zu schaffen. 
Werden Sie Teil unseres engagierten Teams und gestalten Sie mit uns die Zukunft des Wohnens.

KÜNFTIGE AUFGABEN

	> Administrative und organisatorische Unterstützung 
der Bereichsleitung sowie des gesamten Teams

	> Aufbereitung von Projektunterlagen und 
Präsentationen, Pflege und Aktualisierung interner 
Systeme

	> Bearbeitung von spezifischen Themenstellungen im 
Bereich Bau- und Projektmanagement

	> Terminkoordination, Vor- und Nachbereitung von 
Meetings

	> Mitarbeit und Unterstützung in vielfältigen internen 
Digitalisierungs- und Organisationsprojekten zur 
stetigen Verbesserung unserer Prozesse

FÜR DIESE POSITION RELEVANT

	> Abgeschlossene Ausbildung im 
kaufmännischen Bereich

	> Einschlägige Berufserfahrung, idealerweise 
mit (bau-)technischem Bezug von Vorteil

	> Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

	> Ausgezeichnetes Deutsch in Wort und 
Schrift

	> Kommunikations- und Organisationstalent

	> Offener Umgang mit Konflikten

	> Empathie und Freude an der Arbeit mit 
Menschen und im Team

salzburg-wohnbau.at

Neugierig? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@salzburg-wohnbau.at

Monatsbrutto ab € 2.800,00 auf Vollzeitbasis (39 Std./Woche) mit Bereitschaft zur Überzahlung 
je nach Qualifikation und Erfahrung. Sehr gerne tauschen wir uns persönlich über Ihr Gehalt aus.
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S 39 h Woche mit flexiblen Arbeits- 

zeiten und Home-Office-Möglichkeit

Mitarbeiter- und Sportevents, 
sowie Gesundheitsvorsorge

Förderung fachspezifischer 
Aus- und Weiterbildungen

Zusätzliche freie Tage an Karfreitag, 
Weihnachten und Silvester

Essenszuschuss Jobticket, Jobrad


